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FUNCTIEBESCHRIJVING	

Functietitel	 :	Assistant	Finance	Manager	@	IPG	Mediabrands	

Bedrijfsonderdeel	 :	Shared	Service	Center	

Standplaats	 	 :	Amsterdam	Zuid	(Peter	van	Anrooystraat	7)	

Datum	 	 :	Januari	2018	

OVER	ONS	

Mediabrands	Netherlands	B.V.	(IPG	Mediabrands)	is	de	mediaholding	van	o.a.	UM,	Initiative,	
Traffic4u,	Yune,	Cadreon,	MAGNA	en	Spring	Creek.	Momenteel	werken	bij	IPG	Mediabrands	
ongeveer	400	collega’s	voor	bekende	(inter)nationale	merken.	Onze	klanten	verwachten	
uitstekende	resultaten	op	het	gebied	van	o.a.	mediastrategie,	-onderzoek,	-planning,	-
inkoop,	creatie,	activatie	en	design.	Dit	maken	wij	waar	met	een	onderscheidende	
combinatie	van	effectiviteit,	efficiency,	impact	en	research	based	strategy.	

Onze	mensen	zijn	daarbij	ons	belangrijkste	kapitaal,	zij	maken	immers	het	verschil.	Het	is	
enerzijds	onze	ambitie	om	onze	huidige	talenten	verder	te	ontwikkelen	en	te	behouden	
voor	onze	organisatie.	Anderzijds	willen	wij	ons	als	organisatie	blijven	ontwikkelen	om	een	
zeer	aantrekkelijke	en	ambitieuze	werkgever	te	zijn	waardoor	wij	talentvolle	nieuwe	
medewerkers	aan	ons	kunnen	blijven	verbinden.	

PLAATS	IN	DE	ORGANISATIE	

De	Assistant	Finance	Manager	is	werkzaam	binnen	het	Shared	Service	Center	van	IPG	
Mediabrands.	De	Assistant	Finance	Manager	rapporteert	aan	de	Finance	Manager.		
Daarnaast	werkt	de	Assistant	Finance	Manager	nauw	samen	met	de	afdeling	Controlling	en	
IT	(intern)	en	met	de	Belastingdienst	en	de	Bank	(extern).		

DOEL	VAN	DE	FUNCTIE	

De	Assistant	Finance	manager	ondersteunt	de	Finance	Manager	en	is	(mede)	
verantwoordelijk	voor	een	betrouwbare,	volledige	en	tijdige	vastlegging	van	de	financiële	
administratie	en	de	interne	controle	hierop.		

RESULTAATGEBIEDEN		

Financiële	Administratie	

1. Samen	met	de	Finance	Manager	zorgen	voor	het	coördineren,	controleren,
goedkeuren,	bewaken	en	inboeken	van	de	financiële	geldstromen	binnen	de
financiële	administratie	in	combinatie	met	het	naleven	van	de	IPG	en	SOX-	regels,
het	optimaliseren	van	het	werkkapitaal	en	het	doen	van	betalingen.

2. Samen	met	de	Finance	Manager	verantwoordelijk	voor	het	bewaken	van	de
kwaliteit	van	de	administratie	en	mede	zorg	dragen	voor	het	op	niveau	houden	van
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de	informatie	van	de	rapportage	en	verbeteren	van	inzichten	in	balansposities,	
kosten	of	opbrengsten.		

3. Samen	met	de	Finance	Manager	zorgdragen	voor	een	tijdige,	volledige	en	
betrouwbare	interne	maandelijkse	verslaglegging	aan	de	afdeling	Controlling.	

Assistant	Finance	Manager	

1. Het	bijhouden	van	ontwikkelingen	op	fiscaal	gebied	door	middel	van	het	lezen	van	
vakliteratuur.	Signaleren	van	wetswijzigingen	en	hierop	anticiperen	door	het	
aanpassen	van	huidige	procedures.	

2. Assistant	Finance	Manager	signaleert	kansen	en	problemen	op	financieel	gebied	
binnen	het	financiële	proces	van	IPG	Mediabrands	en	adviseert	hierover	richting	de	
Finance	Manager.	

3. Assistant	Finance	Manager	is	(mede)	verantwoordelijk	voor	het	contact	
onderhouden	met	de	Belastingdienst	en	banken	inzake	omzetbelasting,	aanmelding	
nieuwe	entiteiten	en	problemen	op	te	lossen	binnen	het	financiële	proces.	

4. Het	participeren	in	interne	financiële	projecten.		
5. Verzorgt	coaching	voor	de	medewerkers	van	de	afdeling	Finance	en	Media	

Administratie	ten	einde	bij	te	dragen	aan	de	ontwikkeling	van	de	werknemers	en	
kwaliteit	van	de	afdeling	Finance	en	de	afdeling	Media	administratie.	

	

	

KWALIFICATIES		

Kennis/	ervaring	

• HBO	werk-	en	denkniveau	met	een	afgeronde	opleiding	op	het	gebied	van	Boekhouding	
/	Bedrijfsadministratie	

• Minimaal	2	jaar	werkervaring	in	een	soortgelijke	functie.	
• Kennis	van	Microsoft	Office	en	Outlook.	
• Affiniteit	met	automatisering.	

	

Vaardigheden	/	Houding	

• Goede	communicatievaardigheden	in	de	Nederlandse	en	Engelse	taal.	
• Plannen	en	organiseren.	
• Analytisch	vermogen.	
• Resultaatgericht.	
• Stressbestendig.	
• Proactief.	
• Accuraat.	
• Flexibiliteit.	
• Teamgeest.	
• Heeft	een	hands-on	mentaliteit	en	werkt	zelfstandig.	

	

Mocht	je	interesse	hebben	in	deze	vacature,	stuur	dan	jouw	CV	en	motivatie	aan	
saskia.koster@mbww.com.	

	

	

	

	

	




